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आ.व. 208२/8३ को  चौथो तै्रमासिक बैशाखदेखख अिारमिान्तिम्म 

िूचनाको हक िम्बन्धी, ऐन 2064 को दफा 5(3) र िूचनाको हक िम्बन्धी सनयमावली, 2065 
को सनयम 3 को प्रयोजनका लासि जारी िररएको वववरण 
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खजल्ला प्रशािन कायाालय, बर्दायाको प्रिसत वववरण 

(PROACTIVE DISCLOSURE) 

1. स्वरुप र प्रकृसतिः 
खजल्ला प्रशािन कायाालयहरुको िंिठनात्मक िंरचना खजल्लाको भौिोसलक क्षेत्रफल, प्रशािसनक केन्र 
एवम ्कायाचाप, जनिंख्याको बिोबाि तथा शहरीकरण, व्यापाररक तथा आसथाक िसतववसध, सनवााचन क्षेत्र 
आर्दका आधारमा िररएको पाइन्छ। िरकारबाट जनताहरुलाई उपलव्ध िराउन ुपने िाधारण प्रकृसतका 
िेवा िवुवधा उपलव्ध िराउने िाधारण प्रकृसतको कायाालय हो । यि कायाालयको मखु्य काम खजल्लामा 
शाखन्त िरुक्षा र िवु्यवस्था कायम िराउने हो। िेवा प्रवाहलाई िहज, िरल र िलुभरुपमा जनताको 
घरदैलोमा पयुााउने नपेाल िरकारको नीसतका कारण जनिंख्या र बिोबािका आधारमा घरदैलोबाट नै 
िेवा प्रदान िना स्थायी िंरचनाको रुपमा दईु वटा ईलाका प्रशािन कायाालय राजापरु र बााँििढी 
स्थापना भएका छन ्। 

ववितमा बर्दाया खजल्लामा राजपत्रांवकत विसतय शे्रणीको असधकृत प्रमखु खजल्ला असधकारी रहने व्यवस्था 
भएकोमा २०५० िाल देखख राजपत्रांवकत प्रथम शे्रणीको असधकृत प्रमखु खजल्ला असधकारी रहन े
व्यवस्था छ । ईलाका प्रशािन कायाालय राजापरु र बााँििढी तथा कारािार कायाालय बर्दाया यि 
अन्तिात प्रत्यक्ष मातहतमा रहने सनकायको रुपमा रहेको छ। शाखन्त िरुक्षा िवु्यवस्था कायम िरी 
िवािाधारण नािररकको जीवनलाई िामान्य तलु्याउन नेपाल प्रहरी, िशस्त्र प्रहरी बल नेपाल तथा नेपाल 
िरकारका अन्य सनकायहरुको पररचालन तथा सनयन्त्रण र राविय अन्तरााविय िैरिरकारी िंघिस्थाहरु, 
िञ्चार माध्यम एवम ्नािररक िमाजिंि सनरन्तर र प्रत्यक्ष िमन्वय तथा िम्पका  रहने िदाछ भन े
खजल्ला प्रशािन कायाालयले िंघ, प्रदेश, खजल्ला र स्थानीय तहमा पलुको रुपमा नेपाल िरकारको 
प्रसतसनसध सनकायको रुपमा काया िदाछ । 

  

2.  काम, कताव्य र असधकारिः 
जनताको माि र आधारभतु आवश्यकता अनरुुप िहृ प्रशािनलाईा िञ्चालन िरी खजल्ला सभत्र भरपदो 
शाखन्त िरुक्षा प्रदान िनुा खजल्ला प्रशािन कायाालयको मखु्य काया रहेको छ । 

खजल्लामा शाखन्त िवु्यवस्था र िरुक्षा कायम िरी जनताको खजउधन र स्वतन्त्रताको िंरक्षण िनुा खजल्ला 
प्रशािन कायाालयको मूलभतु उदे्दश्य हो । यिका िाथै खजल्लामा नेपाल िरकारको प्रसतसनसधको रुपमा 



 

2 
 

रही िावाजसनक िेवा ववतरण (Public Service Delivery) लाई प्रभावकारी बनाई िशुािनको प्रत्याभसूत 
िराउन ेिमेतका उदे्दश्यहरुका िाथ यि कायाालयका कायाहरु यि प्रकार छन।् 

 खजल्ला सभत्रको आन्तररक िरुक्षा िम्बन्धी नीसत, योजना तथा कायािमको तजुामा,  
 कायाान्वयन,  

 अनिुमन र मलु्याङ्कन, 

3. कमाचारी वववरण र काया वववरणिः 
सिं.नं. पद नामथर मोवाईल नं. शाखा/फााँट कै. 
१.  प्र.खज.अ. श्री िोिन बहादरु हमाल ९८५८०३७७७७  कोठा नं. 1 
२.  ह.ि.चा. श्री ववष्णनुारायण चौधरी 9861981520 प्रखजअ िखचवालय कोठा नं. 1 

३.  का.ि. श्री ववभा झा ९८४८२१९०८५ प्रखजअ िखचवालय कोठा नं. 1 

४.  का.ि. श्री रुर प्रिाद खनाल ९८४४८०४७८३ प्रखजअ िखचवालय  
५.  ि.प्र.खज.अ. श्री अशोक कुमार भण्डारी ९८५८०२७२७१  कोठा नं. ३ 

६.  ह.ि.चा. श्री सतथाराज ररजाल ९८४५६५०१०१ िप्रखजअ िखचवालय कोठा नं. 3 
७.  प्र.अ. श्री िरोज चौधरी 9848626427  कोठा नं. 11 
८.  प्र.अ. श्री कर सिंह राना ९८५८०३०१३२  कोठा नं. 13 
९.  प्र.अ. श्री लोक प्रिाद ढकाल 9858025095  कोठा नं. 14 
१०.  ले.पा. श्री जयराम थारु ९८५८०७७२८८ आसथाक प्रशािन कोठा नं. ४ 

११.  क.अ. श्री ववजयकुमार मल्ल ९८५८०५५५५८ क.प्र./खजन्िी कोठा नं. ६ 

१२.  ना.ि.ु श्री िसुनल दत्त 9848046177 स्थानीय प्रशािन कोठा नं. ७ 

१३.  क.अ. श्री िंिाराम असधकारी ९८६८००६७५७ स्थानीय प्रशािन कोठा नं. ७ 

१४.  प्र.ह. श्री सबखल्कन्टन सब.क. 9848090906 DEOC कोठा नं. 10 

१५.  ि.प्र.ब.ह. श्री िोभान सिंह धामी 9848762442 DEOC कोठा नं. 10 

१६.  वव.द.अ. श्री करुणा न्यौपाने ९८६८०६८७०८ राविय पररचयपत्र कोठा नं. १२ 

१७.  वव.द.अ. श्री रमेश असधकारी 9848171579 राविय पररचयपत्र कोठा नं. १२ 

१८.  वव.द.अ. श्री खडकराज अवस्थी 9863097603 राविय पररचयपत्र कोठा नं. १२ 

१९.  वव.द.अ. श्री पनुम बम 9810788616 राविय पररचयपत्र कोठा नं. १२ 

२०.  का.ि. श्री िोमता कुमारी सिरी ९८४८०४६२०८ दताा चलानी कोठा नं. 15 

२१.  ना.ि.ु श्री कृष्ण वव.क. 9865804780 नािररकता/प्रसतसलवप कोठा नं. १६ 

२२.  ना.ि.ु श्री िरेुन्र बहादरु भण्डारी 9762787064 नािररकता/प्रसतसलवप कोठा नं. १६ 

२३.  ना.ि.ु श्री मोहन शमाा 9869701203 नािररकता/प्रसतसलवप कोठा नं. १६ 

२४.  ना.ि.ु श्री ववमला डााँिी 9761233601 नािररकता/प्रसतसलवप कोठा नं. १६ 

२५.  क.अ. श्री सललमान बढुा ९८४८११३०६७ नािररकता/प्रसतसलवप कोठा नं. १६ 

२६.  ि.ुभा. श्री रम्भा लासमछान े ९८४८२५४२१६ नािररकता/प्रसतसलवप कोठा नं. १६ 

२७.  का.ि. श्री श्याम प्रिाद थारु ९८६३१५०९८९ नािररकता/प्रसतसलवप कोठा नं. १६ 

२८.  ना.ि.ु श्री लोमा दवहत 9843595997 राहदानी शाखा कोठा नं. १7 
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सिं.नं. पद नामथर मोवाईल नं. शाखा/फााँट कै. 
२९.  खररदार श्री हररप्रिाद शमाा 9742218630 राहदानी शाखा कोठा नं. १7 

३०.  ना.ि.ु श्री ववनय के.िी. ९८४८०२३३३७ मिुा शाखा कोठा नं. १९ 

३१.  ना.ि.ु श्री महेश कुमार थारु 9844838822 मिुा शाखा कोठा नं. 19 

३२.  का.ि. श्री नारायण प्रिाद थारु ९८४८२१७९०० मिुा शाखा कोठा नं. 19 

३३.  वव.द.ि. श्री िोमा पौडेल 9822568828 राविय पररचयपत्र कोठा नं. 21 

३४.  परामशा कताा श्री ववसनता शमाा जैशी 9840201944 आप्रवािी स्रोत केन्र 

(िहायता कक्ष) 
9858068111 
mrcbardiya@gmail.com 

कोठा नं. 22 

३५.  परामशा कताा श्री मञ्जु माझी नेपाली 9866214301 

 

4. प्रदान िररने िेवािः 
 शाखन्त िरुक्षा तथा कानून व्यवस्था 

 खजल्लामा शाखन्त, िरुक्षा र अमन-चयन कायम िने  

 कानूनी व्यवस्थाको पालना िराउने  
 िावाजसनक अपराध, जवुाताि, मादक पदाथा आर्द सनयन्त्रण  

 िंिर्ठत अपराध सनयन्त्रण  

 नेपाल प्रहरी, िशस्त्र प्रहरी बल नेपाल, राविय अनिुन्धान तथा नेपाली िेनािाँि िमन्वय  
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 नािररक िेवा िम्बन्धी काया 
 नािररकता प्रमाणपत्र ववतरण  

 राहदानी जारी िने  

 नाबालक पररचयपत्र जारी 
 राविय पररचयपत्रको वववरण दताा तथा काडा ववतरण 

 अन्य पररचयपत्र ववतरण  

 ववववध सिफाररि/प्रमाखणत प्रदान िने  

 पेन्िन राहलपहल, पाररवाररक वववरण प्रमाखणत 

 प्रशािनीक िम्बन्धी काया 
 शैखक्षक प्रमाणपत्रमा नािररकता अनिुारको वववरण िधुारका लासि सनणाय पचाा खडा िने। 

 िंघ िंस्था तथा प्रशािन 

 िंघ/िंस्था दताा, नववकरण, शाखा ववस्तार, ववधान िंशोधन, खारेजी  
 िैरिरकारी िंस्थाको सनयमन  

 अनमुसत तथा दताा िम्बन्धी िेवा 
 हातहसतयार नववकरण, नामिारी तथा स्वासमत्व हस्तान्तरण  

 पसत्रका तथा छापाखाना दताा  
 ड्रोन उडान अनमुसत  

 घातक रािायसनक पदाथा, ववस्फोटक पदाथाको प्रयोि अनमुसत तथा अनिुमन 

 सनयमन तथा सनयन्त्रण काया 
 घातक रािायसनक पदाथा, ववस्फोटक पदाथा सनयन्त्रण  

 लािऔुषध सनयन्त्रण  

 खचठ्ठा, जवुा सनयन्त्रण  

 िावाजसनक चन्दा िंकलनको सनयमन  

 बजार अनिुमन तथा उपभोिा हक िंरक्षण  

 

 

 न्यावयक तथा अधान्यावयक काया 
 केही िावाजसनक अपराध िम्बन्धी मदु्दा हेने  

 िवारी ज्यान, कालोबजारी, नािररकता बदर आर्द िम्बन्धी काया  
 ठाडो उजरुी तथा िनुािो िनुवुाई 
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 ववपद् तथा आपतकालीन व्यवस्थापन 

 ववपद् व्यवस्थापन िसमसतको बैठक िंचालन 

 ववपद् िम्बन्धी कायायोजना सनमााण 

 ववपद् व्यवस्थापन तथा राहत िमन्वय  

 स्थानीय तहिाँि िमन्वय 

 

 आप्रवािन तथा अन्तरााविय िमन्वय 

 आप्रवािन तथा प्रवािन व्यवस्थापन  

 ववदेशी नािररकको िसतववसध सनयमन  

 िीमा िरुक्षा तथा प्रशािन  

 

 िामाखजक िमन्वय र ववकाि 

 िामाखजक, िांस्कृसतक तथा िाम्प्रदावयक िद्भाव प्रवधान  

 ववकाि सनमााण कायामा िहजीकरण  

 वातावरण िंरक्षण तथा िरिफाई प्रवधान  

 िरोकारवाला सनकायिाँि िमन्वय 

 

🔹 अन्य महत्वपूणा कायाहरू 

 कारािार व्यवस्थापन  

 CCTV असभलेख व्यवस्थापन  

 राविय अनिुन्धानिाँि िमन्वय  

 सनवााचन िम्बन्धी सनदेशन कायाान्वयन  

 अन्य आवश्यक िरकारी कायाहरू िम्पादन 

 तालकु सनकायबाट प्राप्त सनदेशको कायाान्वयन तथा िमन्वय 
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5. शाखा र खजम्मेवार असधकारी 
सि.नं. शाखा खजम्मेवार असधकारी पद िम्पका  नं. कैवफयत 

१.  DEOC श्री लोक प्रिाद ढकाल प्र.अ. 9858025095  
२.  मदु्दा श्री ववनय के.िी. ना.ि.ु ९८४८०२३३३७  
३.  आसथाक प्रशािन श्री जयराम थारु ले.पा. ९८५८०७७२८८  
४.  क.प्र./खजन्िी श्री ववजयकुमार मल्ल क.अ. ९८५८०५५५५८  
५.  स्थानीय प्रशािन श्री िसुनल दत्त ना.ि.ु 9848046177  
६.  नािररकता/प्रसतसलवप श्री कृष्ण वव.क. ना.ि.ु 9865804780  

७.  राहदानी शाखा श्री लोमा दवहत ना.ि.ु 9843595997  
८.  राविय पररचयपत्र श्री करुणा न्यौपान े वव.द.अ. ९८६८०६८७०८  

 

 

 

6. िेवा प्राप्त िना लाग्ने दस्तरु र अवसधिः 
खजम्मेवार पदासधकारीिः ि.प्र.खज.अ., प्रशािकीय असधकृतहरु               उजरुी िनेु्न असधकारीिः प्र.खज.अ. 

िेवाको वववरण आवश्यक कािजातहरु/प्रमाणहरु 
लाग्न ेिमय/ 

लाग्न ेशलु्क 

१.वंशज नेपाली 
नािररकता प्रमाणपत्र 

1. स्थानीय तहको सिफाररि िवहतको अनिूुची- १ को फारम 

2. बाब ुर आमाको नािररकता, वववावहत मवहला भए पसतको नािररकता, िो नभए दाज ुवा वंशज खलु्ने 
तीन पसु्ता सभत्रको नातेदारको नािररकताको प्रसतसलवप र नाता प्रमाखणत प्रमाणपत्र 

3. बाब,ु आमा वा नािररकता सभड्न ेव्यखिबाट िनाखत, िो नभए दाज ुवा भाइ वा तीनपसु्तासभत्रको 
नखजकको असभभावकिाँिको नाता प्रमाखणत िवहत िनाखत  

4. उि प्रमाण पेश हनु निकेमा वंशज खलु्ने अन्य प्रमाणहरु 

5. कमाचारी पररवारको हकमा कायारत रहेको कायाालयको सिफाररि पत्र र कमाचारी पररचयपत्र 

6. फोटो 2 प्रसत (कमाचारी पररवार भएमा ४ प्रसत) 
7. जन्मदताा, जन्मसमसत खलु्न े शैखक्षक प्रमाणपत्र तथा नाबासलक पररचयपत्र सलएको भएमा िो िमेत 

वंशजको आधारमा नेपाली नािररकता अन्य खजल्लाबाट बिाईिराई भई आएको भएमा जारी भएको 
बिाईिराई प्रमाणपत्र 

8. विाई िरी आएकाको हकमा विाई िराईको प्रमाणपत्र र जग्िाधनी प्रमाण पूजाा  आवश्यक परे 
असभलेख माि िने  

9. ववदेशमा जन्मेकाको हकमा िोको प्रमाण 

10. थप बझु्न ुपने भएमा स्थानीय सनकायको मचुलु्का वा प्रहरी िजासमन वा दवैु   

11. नािररकता लिायतका प्रमाणपत्रहरु िक्कल प्रसत देखाउन ुपने हुाँदा िाथै सलई आउन ुपनेछ 

प्रमाण/कािजात पिुमेा िोही 
र्दन। 

रु. 10 को वटकट 
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िेवाको वववरण आवश्यक कािजातहरु/प्रमाणहरु 
लाग्न ेिमय/ 

लाग्न ेशलु्क 

२.ना.प्र.प.को प्रसतसलपी 

१. स्थानीय तहको अनिूुची–२ बमोखजमको सिफाररि  

२. नािररकता प्रमाणपत्र नं. र जारी समसत खलु्ने प्रमाण 

३. हालिालै खखखचएको फोटो 2 प्रसत   

४. िनाखत िनुा पने अवस्थामा िनाखत िने व्यखि र सनजको नािररकता प्रमाणपत्र  

५. पसतको नाम र ठेिाना राखी प्रसतसलपी सलन ुपदाा वववाहदताा प्रमाणपत्र, पसतको ना.प्र.प.  
६. अन्य खजल्लावाट वववाह, बिाइिराइ िरी आएको हकमा उि खजल्लावाट नािररकता सलए नसलएको 

असभलेख, विाईिराईको प्रमाणपत्र र िाववक खजल्लाको असभलेख  

७. असभलेख झतु्रो भै तथा फेला नपरेको हकमा असभलेखको प्रकृती हेरी नयााँ जारी तथा परुानो िक्कल 
ना.प्र.खखची प्रसतसलपी जारी हनु े

८. िम्बन्ध ववच्छेद भई पसत/पत्नीको नाम र ठेिाना हटाएर प्रसतसलवप सलन आउनेको हकमा िम्बन्ध 
ववच्छेद प्रमाणपत्र र एकाघरको िनाखत आवश्यक पने 

९. िंशोधन िवहत प्रसतसलपी जारी िना पदाा िंशोधनका लासि आवश्यक प्रमाणहरु िंलग्न हनु ुपने । 

नािररकताको िामान्य िंशोधन प्रचसलत कानून अनिुार हनु े 

१०. थप बझु्न ुपने भएमा स्थानीय सनकायको मचुलु्का वा प्रहरी िजासमन वा दवैु   

११. नािररकता लिायतका प्रमाणपत्रहरु िक्कल प्रसत देखाउन ुपने हुाँदा िाथै सलई आउन ुपनेछ 

प्रमाण पिुमेा िोही र्दन। 

रु. 13 को वटकट 

३.वैवावहक अंसिकृत 
नािररकता प्रमाणपत्र 
(मवहलाका लासि) 

1. स्थानीय तहको सिफाररि िवहतको अनूिचुी -७ को फारम 

2. पसतको नािररकता र वववाहदताा प्रमाणपत्र  

3. आफ्नो बाबआुमा, जन्मस्थान खलु्न ेकािजात, जन्मदताा/शैखक्षक प्रमाणपत्र 

4. ववदेशी नािररकता पररत्याि िना कारवाही चलाएको प्रमाण 

5. पसतको िनाखत, पसत नभएमा पसतको नाता सभड्न ेनखजकको नातेदारको िनाखत 

6. कमाचारी पररवारको हकमा कायारत रहेको कायाालयको सिफाररि पत्र र कमाचारी पररचयपत्र 

7. अटो िाइजको फोटो 2 प्रसत (कमाचारी पररवारको भएमा ४ प्रसत) 
8. सभिा लाग्ने देशको मवहला भए नेपाल आएको देखखने राहदानी िवहत मान्य अवसधको सभिा 
9. थप बझु्न ुपने भएमा स्थानीय सनकायको मचुलु्का वा प्रहरी िजासमन वा दवैु   

10. नािररकता लिायतका प्रमाणपत्रहरु िक्कल प्रसत देखाउन ुपने हुाँदा िाथै सलई आउन ुपनेछ 

11. थप बझु्न ुपने भएमा स्थानीय सनकायको मचुलु्का वा प्रहरी िजासमन वा दवैु    

प्रमाण/कािजात पिुमेा िोही 
र्दन। 

रु. 10 को वटकट 
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िेवाको वववरण आवश्यक कािजातहरु/प्रमाणहरु 
लाग्न ेिमय/ 

लाग्न ेशलु्क 

अंिीकृत नािररकता 
प्रमाणपत्र 

(१) ववदेशी नािररकिाँि वववाह िरेकी नेपाली नािररक मवहलाबाट जखन्मएका िन्तानको हकमा देहायका 
िंलग्न राखी अनिूुची-7 बमोखजमको ढााँचामा सनवेदन र्दनपुनेछिः- 
(क) आमाको नेपाली नािररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलवप, 

(ख) नेपालमा स्थायी बिोवाि िरेको व्यहोरा खलु्ने िम्बखन्धत स्थानीय तहको सिफाररि, 

(ि) बाबकुो नािररकताको आधारमा कुनै ववदेशी मलुकुको नािररकता नसलएको भनी सनजले र 
सनजको आमाले अनिूुची -७क वमोखजम िरेको स्वघोषणा।  तर सनवेदन र्दाँदाका बखत आमाको 
मतृ्यू भइिकेकोमा मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्र वा होि ठेिानमा नरहेकोमा िोही व्यहोरा खलुाई 
स्वीकृत खचवकत्िकले िरेको सिफाररि िवहत सनवेदकले िरेको अनिूुची-७क. बमोखजमको 
स्वघोषणा िंलग्न िने। 

(२) बाब ुवा आमामध्ये कुनै एकले जन्मको आधारमा नपेाली नािररकता प्राप्त िरेको र अकााको नेपाली 
नािररकता प्राप्त िनुा अिावै मतृ्य ु भएको वा िम्पका ववहीन भएका व्यखिको िन्तानको हकमा 
त्यस्तो िन्तानले िोह्र वषा उमेर पूरा भई ऐनको दफा ५ को उपदफा )५क ( बमोखजम अङ्गीकृत 
नािररकता सलन चाहेमा देहायका कािजात िंलग्न राखी अनिूुची-7 बमोखजमको ढााँचामा सनवेदन 
र्दनपुनेछिः- 
(क) जन्म दताा प्रमाणपत्र, 

(ख) बाब ुवा आमामध्ये कुनै एकले जन्मको आधारमा प्राप्त िरेको नािररकताको नेपाली प्रमाणपत्र, 

(ि) बाब ुवा आमाको मतृ्य ुभएको भए मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्र 

(घ) जन्मस्थान, नाता र सनज नेपालमा स्थायी बिोबाि िरेको व्यहोरा खलु्ने िरी िम्बखन्धत 
स्थानीय तहले िररर्दएको सिफाररि, 

(ङ) बाब ुवा आमा िम्पका ववहीन भएको भए िोको व्यहोरा खलु्ने िरी िम्बखन्धत स्थानीय तहले 
िररर्दएको सिफाररि, 

(च) बाब ुवा आमाको मतृ्य ुभएको वा िम्पका ववहीन भएको भए अनिूुची-७ख. बमोखजमको ढााँचामा 
सनजले प्रमखु खजल्ला असधकारीिमक्ष िरेको स्वघोषणा । 

(३) नेपालको नािररक आमाबाट ववदेशमा जन्म भई नेपालमा स्थायी बिोबाि िरेको, ववदेशको नािररकता 
वा राहदानी नसलएको र बाबकुो पवहचान नभएको िोह वषा उमेर पूरा भएको व्यखिले अङ्गीकृत 
नेपाली नािररकता सलन चाहेमा देहायका कािजात िंलग्न राखी अनिूुची-७ बमोखजमको ढााँचामा 
सनवेदन र्दन ुपनेछ :- 
(क) जन्म दताा प्रमाणपत्र, 

(ख) आमाको नेपाली नािररकताको प्रमाणपत्र, 

(ि) सनजको जन्म भएको मलुकु, स्थान र जन्म िम्बन्धी वववरण खलु्ने कािजात, 

घ) नेपालमा स्थायी बिोबाि िरेको र सनजको बाबकुो पवहचान नभएको व्यहोरा खलु्ने िरी िम्बखन्धत 
स्थानीय तहले िररर्दएको सिफाररि, 

(ङ) ववदेशी मलुकुको नािररकता वा राहदानी नसलएको भनी सनजले र सनजको आमाले अनिूुची-
७क. बमोखजमको ढााँचामा प्रमखु खजल्ला असधकारीिमक्ष िरेको स्वघोषणा। 
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िेवाको वववरण आवश्यक कािजातहरु/प्रमाणहरु 
लाग्न ेिमय/ 

लाग्न ेशलु्क 

अंिीकृत नािररकता 
प्रमाणपत्र 

 (4) अङ्गीकृत नेपाली नािररकता प्राप्त िरेको व्यखिको िन्तानमध्ये सनजले िो नािररकता प्राप्त िनुाभन्दा 
पवहले जन्मेका िन्तानले अङ्गीकृत नेपाली नािररकता प्राप्त िना चाहेमा अनिूुची-७ बमोखजम 
िम्बखन्धत प्रमखु खजल्ला असधकारीिमक्ष सनवेदन र्दन िक्नेछ ।  

(क) सनवेदनिाथ नाता प्रमाखणत पत्र, 

(ख) बाब ुवा आमाको नािररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलवप र 

(ि) सनज नपेालमा विोवाि िरररहेको व्यहोराको स्थानीय तहले िररर्दएको सिफाररि िंलग्न िनुा 
पनेछ । 

(घ) प्राप्त सनवेदनउपर छानववन िदाा सनवेदक अङ्गीकृत नपेाली नािररकताको प्रमाणपत्र पाउन योग्य 
देखखएमा सनजलाई अङ्गीकृत नेपाली नािररकताको प्रमाणपत्र जारी िना िवकनेछ। 

(5) वंशजको आधारमा नपेाली नािररकता प्राप्त िरेको कुनै व्यखिको बाव ु ववदेशी रहेको ठहरेमा र 
सनजले वायकुो नामबाट ववदेशको नािररकता नसलएको भएमा वशजको आधारमा प्राप्त िरेको 
नािररकतालाई अङ्गीकृत नेपाली नािररकतामा पररणत िना बाव ु ववदेशी ठहरेको पैतीि र्दनसभत्र 
देहायका कािजात िंलग्न िरी अनिूुची-८क. बमोखजमको ढााँचामा िम्बखन्धत प्रमखु खजल्ला असधकारी 
िमक्ष सनवेदन र्दन ुपनेछ- 

(क) आमाको नेपाली नािररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलवप, 

(ख) वंशजको नाताले प्राप्त िरेको नािररकताको प्रमाणपत्रको िक्कल, 

(ि) सनज नेपालमा विोवाि िदै आएको व्यहोरा खलु्न ेिरी स्थानीय तहले िररर्दएको सिफाररि, 

(घ) बाब ुववदेशी रहेको व्यहोरा खलु्ने कािजात, 

(ङ) बाबकुो नामबाट ववदेशको नािररकता नसलएको भनी अनिूुची-८ख.बमोखजमको ढााँचामा प्रमखु 
खजल्ला असधकारी वा सनजले तोकेको असधकृत िमक्ष िरेको स्वघोषणा । 

प्रमाण/कािजात पिुमेा िोही 
र्दन। 

रु. 10 को वटकट 

४.िैर आवािीय नेपाली 
नािररकता 

१. नेपाल नािररकता (तेस्रो िंशोधन) सनयमावली, 2080 को 8ि. बमोखजमको सनवेदन तथा स्थानीय 
तहको सिफाररि। अनिूुची-8घ. बमोखजमको प्रसतवद्वता पत्र 

२. सनवेदन र्दन ेव्यखि वा सनजको बाब ुवा आमा, बाजे वा बज्यै िाववकमा नेपालको नािररक रहेको 
प्रमाण 

३. िम्बखन्धत व्यखिले िाववकमा नेपालको नािररकता सलएको भए िो नािररकता त्याि िरेको प्रमाण 

४. ववदेशी मलुकुको नािररकता भएको प्रमाण 

५. दखक्षण एिीयाली क्षेत्रीय िहयोि िंिठनका िदस्य राि बाहेकको देशमा बिोबाि िरेको प्रमाण 

६. हाल नािररक रहेको मलुकुबाट सलएको राहदानीको प्रसतसलवप 

७. सनवेदकको नातासभत्रको नपेाली नािररकले र त्यस्तो नाताको व्यखि नभएमा िम्बखन्धत व्यखिलाई 
खचने्न नेपाली नािररकले कायाालयमा उपखस्थत भई िनाखत िररर्दन ुपनेछ 

८. प्रमाणपत्र कािजातहरु िक्कल प्रसत देखाउन ुपने हुाँदा िाथै सलई आउन ुपनेछ 

प्रमाण/कािजात पिुमेा िोही 
र्दन 

रु. 10 को वटकट 
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िेवाको वववरण आवश्यक कािजातहरु/प्रमाणहरु 
लाग्न ेिमय/ 

लाग्न ेशलु्क 

५.आमाको नामबाट 
नािररकता 

1. नेपालको नािररक आमावाट नेपालमा जन्म भइ नेपालमा नै विोवाि िरेको र वाबकुो पवहचान हनु 
नस्केको व्यखिले वंशजको आधारमा नेपालको नािररकता पाउन अनिूुची १ वमोखजमको ढााँचामा 
सनवेदन र्दन ुपने 

2. जन्म दताा प्रमाण पत्र र शैखक्षक प्रमाण पत्र (आमाको नाम खलेुको) 

3. आमाको नेपाली नािररकताको प्रमाण पत्र 

4. सनजको नेपालमा जन्म भइ नेपालमा नै विोवाि िदै आएको र सनजको वावकुो पवहचान हनु निकेको 
वडा िजासमन एवम ्जन्मस्थान र आमािाँि नाता खलु्ने िरी िम्वखन्धत स्थानीय तहले िररर्दएको 
सिफाररि 

5. नाता पवुि हनु ेिरी आमाको माइती तफा को वाव ुआमाको नािररकता प्रसतसलवप 

6. वावकुो पवहचान हनु निकेको व्यखिले अनिूुची-४क र सनजको आमाले अनिूुची 4ख वमोखजमको 
ढााँचामा प्रमखु खजल्ला असधकारी वा सनजले तोकेको असधकृत िमक्ष िरेको स्वघोषणा आमाको मतृ्य ु
भइ िकेको भए मतृ्य ुदताा प्रमाण पत्र 

7. थप बझु्न ुपने भएमा स्थानीय सनकायको मचुलु्का वा प्रहरी िजासमन वा दवैु  

प्रमाण/कािजात पिुमेा िोही 
र्दन । 

रु. 10 को वटकट 

६.नािररकता पररत्याि 

१. नािररकताको िक्कल प्रमाणपत्र, बाब/ुआमा/दाजभुाइको नािररकता तथा िनाखत 

२. िक्कल राहदानी, नेपाल प्रवेश िरेको सभषा/Arrival छाप 

३. फोटो िवहत अनिूुची-9 फारम 

४. ववदेशी रािबाट प्राप्त िरेको नािररकता तथा राहदानी वा प्राप्त हनुे असिम जानकारी पत्र(No 

Objection Letter) 
५. व्यखि स्वयं उपखस्थत भए नािररकता पररत्यािको िनाखत र व्यखि ववदेशमा भएमा िम्बखन्धत 

कुटनीसतक सनयोिबाट िरेको सिफाररि 

सनणाय प्रविया पिुपेसछ। 

रु. 10 को वटकट 

७.राविय पररचयपत्रको 
वववरण दताा 

१. ररतपूवाक भरेको अनलाइन सनवेदन फारम (खजल्ला प्रशािन कायाालय सभत्र सनिःशलु्क भररने) 

२. नेपाली नािररकताको प्रमाणपत्रको िक्कल (नािररकताको प्रमाणपत्रमा जन्मसमसत नखलेुको हकमा िो 
खलु्ने प्रमाण  

३. वववावहतको हकमा नािररकतामा पसत/पत्नीको नाम उल्लेख नभएमा वा फरक परेमा वववाह दताा 
प्रमाणपत्र । 

४. नािररकताको प्रमाणपत्रमा उखल्लखखत भन्दा फरक स्थायी ठेिाना भएमा बिाइाँ िराई दताा प्रमाण 
पत्र वा वववाह दतााको प्रमाणपत्र। 

५. बाब/ुआमाको नािररकताको प्रसतसलवप उपलव्ध भएिम्म 

६. पसत/पत्नी मध्ये एकको मतृ्यू भएकाको हकमा मतृ्यूदताा प्रमाणपत्रको िक्कल 

७. पसत/पखत्नको नपेाली नािररकताको प्रमाणपत्रमा नामथर फरक परेको खण्डमा नामथर फरक फरक 
नभइ एकै व्यखि भएको भने्न निरपासलका/िाउाँपासलकाको सिफाररि 

८. समसत 2080 माघदेखख जन्मदताा िरेकाको हकमा जन्मदताा असनवाया (राविय पररचयपत्र नं. 
उल्लेख हनु ेभएकाले) 

९. काडा छपाई नभएको र व्यखिित वववरणमा त्रटुी भएको िच्याउन े। 

िोही र्दन। 

सनिःशलु्क 
 

८.पररचयपत्र काडा 
ववतरण 

1. ववभािबाट काडा वप्रन्ट भई प्राप्त भएपसछ वववरण दताा िराउदाको भरपाई वा नेपाली नािररकताको 
प्रमाणपत्र वा आफ्नो पवहचान खलु्न ेकािजात िवहत व्यखि स्वयम उपखस्थत भई बायोमेविक 
र्दनपुने। 

िोही र्दन। 

सनिःशलु्क 
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िेवाको वववरण आवश्यक कािजातहरु/प्रमाणहरु 
लाग्न ेिमय/ 

लाग्न ेशलु्क 

9.राविय पररचयपत्रको 
प्रसतसलवप 

1. अनिूुची-9 बमोखजमको ढााँचामा सनवेदन 

2. उपलब्ध भएिम्म पररचयपत्रको िक्कल 

3. राजश्व सतरेको बैँक भौचर 

राविय पररचयपत्र तथा पखञ्जकरण ववभािबाट प्रमाखणत भई काडा वप्रन्ट भइ आउने । 

रु. 500/- 

 

10.पररचयपत्रमा रहेको 
वववरण िच्याउन 

1. अनिूुची-7 बमोखजमको ढााँचामा सनवेदन 

2. पिुी िने िक्कल कािजातहरु 
िोही र्दन। 

सनिःशलु्क 

11.राविय पररचयपत्र 
अध्यावसधक िने(दृश्य 
वववरण पररवतान नहनुे 
भएमा मात्र) 

1. अनिूुची-8 बमोखजमको ढााँचामा सनवेदन 

2. पिुी िने िक्कल कािजातहरु 
िोही र्दन। 

सनिःशलु्क 

१2.िाधारण ववद्यतुीय 
राहदानी  

(Normal Epassport) 

१. रीतपूवाक भररएको बारकोट िवहतको ववद्यतुीय राहदानी फारम िवहत स्वयम ्उपखस्थत हनुे। 

२. नेपाली नािररकताको प्रमाणपत्र िक्कल 

३. नाबालकको हकमा नाबालक पररचयपत्र र िंरक्षकको नािररकता 
४. पवहले राहदानी सलएको भए िोको िक्कल 

५. राविय पररचयपत्र नम्बर खलु्ने कािज 

६. राजश्व सतरेको रसिद 

७. बावहरी खजल्लाको हकमा बिाइिराई एवम ्नािररकता असभलेख बझेुको पत्र 

प्रमाण पिुमेा िोही र्दन। 
दस्तरु रु. 5000/-, 

10 बषा मसुनको नाबालकको 
हकमा रु. 2500/- 

राहदानी हराएको वा 
च्यासतएको वा कुनै वकसिमले 
वविकेो भए दोब्बर दस्तरु 

लाग्नेछ। 

११.नाबालक पररचयपत्र 

१. तोवकएको ढााँचामा स्थानीय तहको सिफाररि 

२. बाब ुर आमाको नािररकता र वववाह दताा 
३. नाबालकको जन्मदताा (पढेको भए शैखक्षक प्रमाणपत्र िमेत) 
४. हालिालै खखचेको पािपोटा िाइजको फोटो 3 प्रसत 

५. बावहरी खजल्लाको हकमा विाई िराई। 

६. थप बझु्न ुपने भएमा स्थानीय सनकायको मचुलु्का वा प्रहरी िजासमन वा दवैु   

िोही र्दन। 

सनिःशलु्क 

१२.िनुािो वा ठाडो 
उजरुी वा शाखन्त िरुक्षा 
िम्बन्धी 

१. िम्पूणा वववरण खलेुको सनवेदन 

२. सनवेदनलाई पिुी िने प्रमाण कािजहरु  

(उजरुीको प्रकृसत हेरी खज.प्रहरी.का., िा.पा./न.पा.मा पठाउन,े कायाालयमा दवैुपक्ष खझकाई छलफल 
िराउने, वझु्न ुपने उजरुीमा पक्ष ववपक्षलाई तारेखमा राखेर समलाइने वा िम्वखन्धत सनकायमा पठाइने) 

िोही र्दन। 

सनिःशलु्क 

१३.पररवाररक वववरण 
प्रमाखणत, पेन्िन, िपथ 
पत्र र रहल पहल 
िम्वन्धी सिफाररश 

1. िम्वखन्धत व्यखिको सनवेदन । 

2. पाररवाररक वववरणलाई प्रमाखणत िने ना.प्र.प. र पने्िन पटृाको प्रसतसलपी । 

3. स्थानीय तहको सिफाररश र नाता प्रमाखणतको प्रसतसलपी तथा पाररवारीक वववरण 

4. आवश्यकतानिुार विाई िराई, जन्मदताा, मतृ्य ुदताा आर्द । 

5. प्रमाखणकरण िना आवश्यक स्थानीय सनकाय र प्रहरी िमेतको मचुलु्का। 

िवै प्रमाण पिुकेोमा पेश 
भएकै र्दन । सनिःशलु्क 
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िेवाको वववरण आवश्यक कािजातहरु/प्रमाणहरु 
लाग्न ेिमय/ 

लाग्न ेशलु्क 

१४.िंस्था दताा 

१. तोवकएको ढांचाको सनवेदन र स्थानीय सनकायको सिफाररश पत्र । 

२. तदथा िसमसतका पदासधकारी र िदस्यको चयन िररएको, िंस्थाको नाम र ठेिाना, ववधान बनाई 
तदथा िसमसतले पाररत िरी स्वीकृसतका लासि स्थानीय असधकारी िमक्ष पेश िने भनी काया 
िसमसतको सनणायका िाथै अखख्तयारनामा र्दएको सनणाय प्रसतसलपी। 

३. ववधान ४ प्रसत, प्रत्येक पानामा प्रवन्ध िसमसतको पदासधकारीहरुको दस्तखत। 

४. प्रवन्ध/तदथा िसमसतका पदासधकारीहरुको नािररकताको प्रसतसलपी । 

५. प्रहरी प्रसतवेदन (प्रवन्ध िसमसतका पदासधकारीहरुको वारेमा) । 

६. व्यापार व्यविाय िंचालन िरेका व्यविायीहरुको िंस्था भएमा िंस्थाका पदासधकारीहरुले िंचालन 
िरेको व्यविाय इजाजत/अनमुसत सलनपुने प्रकृसतको भए त्यस्तो इजाजत पत्रको प्रसतसलवप र 
करचिुा प्रमाणपत्र 

आवश्यक जांचवझु भएको 
भोसलपल्ट । 

दताा शलु्क रु. १०००।– 

१५.िंस्था नववकरण 

१. ररत पूवाकको सनवेदन र िंस्था दताा प्रमाण पत्रको प्रसतसलपी । 

२. लेखा परीक्षण प्रसतवेदन र प्रमाणपत्र/ईजाजतपत्रको प्रसतसलपी ।  

३. ववधानिम्मत िाधारण िभाले चाल ुआवको लासि लेखा परीक्षक सनयखुि िरेको पत्र       

४. स्थानीय तहको सिफाररश पत्र र कर चिुा प्रमाणपत्र/सिफाररि । 

५. ित आ.व.को वावषाक प्रिसत प्रसतवेदन । 

६. आिामी आ.ब.को काया योजना 
७. िंस्थाको लेटरप्याडमा वतामान कायािसमसतको प्रमाखणत नामावली 

िवै प्रमाण पिुकेोमा पेश 
भएकै र्दन । नसबकरण 

शलु्क रु. ५००।-(सबलम्ब 
शलु्क सनयमानिुार) 

१६.िंस्था दतााको प्रमाण 
पत्र तथा स्वीकृत 
ववधानको  प्रसतसलपी 

१ सनवेदन । 

२ काया िसमसतको सनणायको प्रसतसलवप । 

३ िंस्था दताा प्रमाण पत्र । 

िवै प्रमाण पिुकेोमा पेश 
भएकै र्दन।प्रसतपाना रु. 
10/- को वटकट, प्रमाण 

पत्रको रु.५०/- 

१७.िंस्थाको ववधान 
िंशोधन 

१. सनवेदन िवहत िाधारण िभाको 2/3 िदस्यहरुले पाररत िरेको सनणायको प्रसतसलपी 
२. तीन महले िंशोसधत ववधान िम्वखन्ध वववरण (भैरहेको ब्यवस्था/िंशोधन/कारण) 
३. स्वीकृत ववधानको प्रसतसलपी । 

४. स्थानीय तहको सिफाररश पत्र 

५. नववकरण भएको िंस्थाको प्रमाणपत्र  

६. स्वीकृत िंस्थाको ववधान 

िवै प्रमाण पिुकेोमा पेश 
भएकै र्दन ।  

१८.खजल्लामा िंस्थाको 
शाखा खोल्न ेस्वीकृसत 

१. सनवेदन िवहत िंस्थाको काया िसमसतको सनणाय तथा अखख्तयारी पत्र । 

२. ववधानको प्रसतसलपी, कर चिुा प्रमाणपत्र, नववकरण भएको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
३. स्थानीय तहको सिफाररि । 

४. िंस्थाले िरेको कामको प्रिसत वववरण 

िवै प्रमाण पिुकेोमा पेश 
भएकै र्दन ।  
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िेवाको वववरण आवश्यक कािजातहरु/प्रमाणहरु 
लाग्न ेिमय/ 

लाग्न ेशलु्क 

१९.पत्रपसत्रका दताा 

१. अनिूुची–४ अनिुारको दरखास्त । 

२. प्रकाशकको नािररकताको छायाप्रसत र ४ प्रसत फोटो । 

३. िम्पादकको सनयखुि पत्र र िम्पादकको मन्जरुरनामा । 

४. िंपादकको शैखक्षक योग्यता तथा नािररकताको छायाप्रसत (शैखक्षक योग्यताको हकमा एि.एल.िी.देखख 
स्नातक तहिम्मको माका सिट, चाररसत्रक प्र.प. र प्रोसभजनल िटीवफकेटका प्रसतसलवप वा एि.एल.िी. 
उसत्रण िरर पत्रकाररतामा १० वषा काया िरेको िूचना ववभािको प्रमाणपत्र िमेतका प्रमाणहरुको 
प्रसतसलवप चावहने हनु्छ) 

५. छापाखानाको स्वीकृसत पत्र र छापाखानाको मन्जरुीनामा ।  

६. प्रकाशक िंस्था भए िंस्थाको दताा प्रमाण पत्र, स्वीकृत ववधान, िंस्थाको सनणाय, 

अध्यक्ष/िंचालकहरुको ना.प्र.पत्र छायाप्रसत र ले.प.प्रसतवेदन ।  

७. कर सतरेको प्रमाण।प्रहरी चालचलन 

िवै प्रमाण पिुकेोमा पेश 
भएकै र्दन । दैसनक रु 

१,०००।-अधा िाप्तावहक रु 
७००।-िाप्तावहक रु.   
५००।-पाखक्षक रु.      

३००।-मासिक र अन्य  
२००।- 

२०.छापाखाना िंचालन 

१. अनिूुची–१ अनिुारको दरखास्त, दताा प्रमाणपत्र । 

२. स्वीकृत छापाखानाबाट पसत्रका छाप्न मंजरुी र्दएको सिफाररि 

३. छापाखाना िंचालकको नािररकता र फोटो । 

४. छापाखाना राख्न ेठाउाँको घर जग्िाको प्रमाणहरु र लोकेशन नक्िा । 

५. छापाखानाका उपकरणहरु खरीद िरेको भए िो को प्रमाण । 

६. कुनै िंस्था भए िंस्थाको ववधान र िंस्थाको सनणाय प्रसतसलपी । 

७. कर सतरेको प्रमाण । 

िवै प्रमाण पिुकेोमा पेश 
भएकै र्दन। 

दताा शलु्क रु. १०००।- 

२१.हातहसतयार 
नामािारी, नसबकरण र 
स्वासमत्व हस्तान्तरण 

१. अनिूुची-13, 14 वा बमोखजमको सनवेदन  

२. हातहसतयार इजाजत पत्र (हसतयार िमेत) । 

३. नामिारीको हकमा मतृ्यदुताा, नाता प्रमाखणत, स्थानीय सनकायको सिफाररि। 

४. स्वास््य खस्थसत र चालचलन िसतववसधको िम्बन्धमा िम्बखन्धत सनकायको सिफाररि  

५. हकदावी छाडेको कािज, सनवेदकको सनरोसिता प्रमाणपत्र 

िवै प्रमाण पिुकेोमा पेश 
भएकै र्दन ।नामिारी दस्तरु 

रु.१०००।-,नववकरण 
शलु्क अनिूुची 11क 

बमोखजम।पाि बकुको रु. 
५००।- 

२२.हातहसतयार 
इजाजतपत्रको प्रसतसलवप 

१. नािररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलवप र इजाजत नम्बर िवहतको सनवेदन 

२. हराएको इजाजत पत्रको हकमा प्रहरी मचुलु्का/सिफाररि 
आवश्यक जााँचबझु िरेको 

भोसलपल्ट। 

२३.आर्दवािी 
जनजासत/दसलत/मधेशी 
सिफाररि 

१. िम्बखन्धत स्थानीय तहको सिफाररि 

२. नािररकता प्रमाणपत्र 

३. पािपोटा िाइजको फोटो  1 प्रसत 

४. नािररकता अनिुारको ठेिाना नभएमा बिाइिराई वा वववाहदताा 
५. आयोिबाट वा पररपत्र बमोखजम हनुे/िररन े

िोही र्दन। 

२४.UAV/DRONE 

उडान अनमुसत 

1. नेपाल नािररक उड्ठयन प्रासधकरणमा ड्रोन दताा भएको प्रमाणपत्र 

2. मानवरवहत हवाई उपकरण(DRONE) उडान िम्बन्धी कायाववसध, 2075 मा उल्लेखखत िम्पूणा 
कािजातहरु िवहतको सनवेदन/पत्र 

कायाववसध बमोखजम प्रमाण 
पिुमेा िोही र्दन।  

२५.तेजाब वा अन्य 
घातक रािायसनक पदाथा 
प्रयोि िने स्वीकृसत 

१. तेजाब तथा अन्य घातक रािायसनक पदाथा (सनयमन) ऐन, २०७9 तथा तेजाब तथा अन्य घातक 
रािायसनक पदाथा (सनयमन) सनयमावली, २०80 बमोखजमको प्रविया 

ऐन तथा सनयमावली बमोखजम 
प्रविया पिुमेा िोही र्दन।  
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िेवाको वववरण आवश्यक कािजातहरु/प्रमाणहरु 
लाग्न ेिमय/ 

लाग्न ेशलु्क 

२६.ववस्फोटक पदाथा 
आयातको सिफाररि 

१. ववस्फोटक पदाथा आयात, ओिार-पिार, प्रयोि िम्बन्धी इजाजत प्रदान िने कायाववसध, 2073 
बमोखजमको प्रविया 

कायाववसध बमोखजम प्रविया 
पिुमेा िोही र्दन।  

२७.ववस्फोटक पदाथाको 
प्रयोि िने इजाजत पत्र 

1. ववस्फोटक पदाथा सनयम, २०२० बमोखजमको प्रविया 
सनयम बमोखजम प्रविया पिुमेा 

िोही र्दन। 

२८.क्षतिपुतिि रकम 
तििरण  (परराष्ट्र मन्त्रालय 
मार्ि ि तिदेशिाट प्राप्त हुने 
रकम  मृिकका हकदारलाई) 

1. हकदारको सनवेदन  

2. मतृक र हकदारको नािररकताको प्रमाणपत्रको छांयाप्रसत 

3. मतृकको राहदानीको छांयाप्रसत र मतृ्य ुदताा प्रमाण पत्रको छायांप्रसत 

4. हकदार र मतृकिंिको नाता प्रमाखणतको कािज 

5. िम्वखन्धत िा.पा./न.पा.को सिफाररश 

कािजात पिुमेा िोही र्दन वा 
भोसल पल्ट। 

२९.तिपद् प्रकोप व्यिस्थापन 
तिपद प्रभातििलाई राहिः 

१. वववरण  खलेुको फोटो िवहत िम्वखन्धत वपडीत व्यखिको सनवेदन 

२. िंवखन्धत िा.पा./न.पा.को सिफाररश 

३. प्रहरी कायाालयवाट भएको िक्कल मचुलु्का पत्र  

४. पवहचान खलु्न ेप्रमाण पत्रको छााँयाप्रसत 

५. मतृकको हकमा मतृ्यूदतााको प्रमाणपत्र 

६. नखजकको हकदारिंिको नाता प्रमाखणत । 

कािजात पिुमेा िोही र्दन 
।सनिःशलु्क 
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िेवा र िेवा प्रासप्तका लासि जानपुने कोठा नं. 
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7. सनणाय िने प्रविया र असधकारी 
 प्रमखु खजल्ला असधकारीबाट असधकार प्रत्यायोजन भए अनिुार िहायक प्रमखु खजल्ला 

असधकारी एवम ्प्रशािकीय असधकृतबाट र बाकी िबै प्रमखु खजल्ला असधकारीबाट हनु े । 

8. सनणाय उपर उजरुी िनु्न ेअसधकारीिः 
 िूचना असधकारी र बााँकी िबै प्रमखु खजल्ला असधकारीमा  । 

 

9. िम्पादन िरेको कामको वववरणिः 

ि.िं. मखु्य वियाकलाप 
आ.व. 2082/83 को चौथो तै्रमासिकको कुल जम्मा 

पररमाण एकाई 

१ 

नािररकता     

क. नयााँ बंशज नािररकता वववरण २५०७ जना 
ख. अंिीकृत नेपाली नािररकता ववतरण ६६ जना 
ि. नयााँ वैवावहक अंिकृीत नािररकता 
ववतरण 

४८ जना 

घ. िैर आवासिय नािररकता ववतरण ३ जना 
ङ. प्रसतसलपी नािररकता ववतरण २१७२ जना 

२ 

द्वन्द्व प्रभाववतका लासि राहत ववतरण     

क. राहत प्राप्त िने  िंख्या ३८ जना 
ख. ववतररत राहत रकम १३७८००० रकम 

३ 

प्रकोप व्यवस्थापन     

क. प्रकोपबाट पीसडत ४ घरिंख्या 
ख. प्रकोप पीसडतलाई राहत २८०००० रकम 

४ 

लाि ुऔषधिम्बन्धी कारवाही     

क. पिाउ परेका व्यखि ७४ जना 

ख. पिाउ परेको लाि ुऔषध पररमाण 
326 िाम 169 समिा ब्राउनििुर, 57 िाम 697 

समिा िााँजा, 17 वकिा 266 िाम अवफम 
िाम 

ि. मदु्दा चलाइएको िङ्खख्या ३७ िंख्या 

५ 

  शाखन्त िरुक्षा     

क. आपरासधक घटना १६२ िंख्या 
ख. असभयिु पिाउ १४१ जना 
ि. मदु्दा चलाइएको  १६२ जना 
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ि.िं. मखु्य वियाकलाप 
आ.व. 2082/83 को चौथो तै्रमासिकको कुल जम्मा 

पररमाण एकाई 

घ. अपहरण घटना ० िंख्या 
ङ. हत्याका घटना ० जना 
च. हातहसतयार खरखजाना जफत ० िंख्या 
छ. ववखशि व्यखिको भ्रमण ४ जना 

६ 

िडक दघुाटना     

क. िंख्या ३४ िंख्या 
ख. मतृ्य ु १७ जना 
ि. घाइते िंख्या ३९ जना 

७ 

बजार सनयमन     

क. अनिुमन ४ पटक 

ख. कारवाही ० िंख्या 

८ 

िीमा िंरक्षण     

क. िीमा असतिमण घटना ० िंख्या 
ख. िस्ती पेिोसलङ्ग दैसनक पटक 

ि. िमन्वय बैठक ० पटक 

९ 

तस्करी सनयन्त्रण     

क. पररचासलत िस्ती दैसनक पटक 

ख. पिाउ परेको िामान ५००१३८० 
रकम 

बराबर 
१० वेरुज ुिंपरीक्षण ० रकम 

११ िनुािो िम्बोधन ९४ िंख्या 

१२ 
िशुािनिम्बन्धी मन्त्रालयबाट भएका अन्य 
कामहरु 

११ िख्या 

१३ 

राहदानी     

क. राहदानी वववरण दताा १९१४ जना 
ख. तयार भई प्राप्त राहदानी ववतरण २०४३ जना 
ि. नाबालक पररचय पत्र १९ जना 

१४ ववसभन्न सिफाररि ११६२ िंख्या 

१५ कायाालय अनिुमन ५ 
कायाालय 

िंख्या 
१६ राजश्व िंकलन ७४०३५०० रकम 

१८ मदु्दा दताा     
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ि.िं. मखु्य वियाकलाप 
आ.व. 2082/83 को चौथो तै्रमासिकको कुल जम्मा 

पररमाण एकाई 

क. िावाजसनक वहत र नैसतकता ववरुिको 
किरु 

१२ िंख्या 

ख. िावाजसनक असधकारीको अखख्तयारीको 
अवज्ञा िम्वन्धी किरु 

० िंख्या 

ि. िावाजसनक शाखन्त ववरुिको किरु ० िंख्या 
घ. िवारीज्यान क्षसतपसुता २ िंख्या 
ङ. कालो बजार ० िंख्या 
च. नािररकता िम्वन्धी १ िंख्या 
छ. जवुा १ िंख्या 
अन्य ० िंख्या 

१९ 

मदु्दा फैिला     

क. िावाजसनक वहत र नैसतकता ववरुिको 
किरु 

१५ िंख्या 

ख. िावाजसनक शाखन्त ववरुिको किरु ० िंख्या 
ि. िवारीज्यान क्षसतपसुता २ िंख्या 
घ. कालो बजार ० िंख्या 
ङ. नािररकता िम्वन्धी १ िंख्या 
च. जवुा २ िंख्या 
छ.अन्य  १ िंख्या 

२० खजल्ला िरुक्षा िसमसतको वैठक ७ पटक 

२१ खजल्ला ववपद् व्यवस्थापन िसमसतको वैठक २ पटक 

२२ 

वैदेखशक रोजिारी क्षसतपूसता     

क. िंख्या ६ जना 
ख. रकम ९३६२०४३ रकम 

२३ 

िवारी दघुाटना क्षसतपूसता     

क. िंख्या १७ िंख्या 
ख. रकम ८५००००० रकम 

२४ 

िंघ िंस्था, पत्रपसत्रका तथा हातहसतयार     

क. िंघिस्था दताा ६ िंख्या 
ख. हातहसतयार दताा ० िंख्या 
ि. िंघिस्था नववकरण २५ िंख्या 
घ. हातहसतयार नववकरण ३७ िंख्या 
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ि.िं. मखु्य वियाकलाप 
आ.व. 2082/83 को चौथो तै्रमासिकको कुल जम्मा 

पररमाण एकाई 

ङ. हातहसतयार नामिारी १ िंख्या 

च. पत्रपसत्रका दताा ० िंख्या 
छ. सि.सि.वटसभ/क्यामेरा जडान असनमसत 
सलएका/जानकारी िराएका  

० िंख्या 

ज. ड्रोन उडान अनमुसत सलएका ४ िंख्या 

२५ 

राविय पररचयपत्र व्यवस्थापन     

क. पररचयपत्रको वववरण दताा ६४३७ िंख्या 

ख. प्राप्त पररचय पत्र ववतरण िरीएको  ६११ िंख्या 
 

10. िूचना असधकारी र प्रमखुको नाम र पदिः 
िूचना असधकारीिः 

नामथरिः   अशोक कुमार भण्डारी   

पदिः    िहायक प्रमखु खजल्ला असधकारी 
मोवाइल नं.   9858027271  

ईमेलिः   daobardiya@gmail.com 

कायाालय प्रमखुिः 
नामथरिः   िोिन बहादरु हमाल 

पदिः    प्रमखु खजल्ला असधकारी 
मोवाइल नं.   ९८५८०३७७७७ 

ईमेलिः   daobardiya@moha.gov.np 

11. ऐन, सनयम, ववसनयम तथा सनदेखशकाको िूची 
 स्थानीय प्रशािन ऐन, २०२८ 

 मलुकुी फौजदारी अपराध िंवहता २०७४ 

 नेपाल नािररकता ऐन, २०६३ 

 नेपाल नािररकता सनयमावली, २०६३ 

 नािररक असधकारी ऐन, २०१२ 

 क्षसतपूसता ऐन, २०१९ 

 कालोबजार तथा केही अन्य िामाखजक अपराध तथा िजाय ऐन, २०३२ 

 छापाखाना र प्रकाशन ऐन, २०४८ 
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 िंस्था दताा ऐन, २०३४ 

 िंस्था दताा सनयमावली २०३४ 

 राहदानी ऐन, 

 जग्िा प्राप्ती ऐन, २०३४ 

 उपभोिा िंरक्षण ऐन, २०५४ 

 कारािार ऐन, २०१९ 

 िठुी िंस्थान ऐन, २०३३ 

 मलुकुी ऐन, २०२० 

 चलखचत्र(सनमााण, प्रदशान तथा ववतरण) ऐन, २०२६ 

 वववाह दताा ऐन, २०२८ 

 जन्म, मतृ्य ुतथा अन्य व्यखिित घटना दताा िने ऐन, २०३३ 

 जलश्रोत ऐन, २०४९ 

 जलचर िंरक्षण ऐन, २०१७ 

 हातहसतयार खरखजाना ऐन, २०१९ 

 छापाखाना र प्रकाशन िम्बन्धी सनयमावली, २०४९ 

 जलश्रोत सनयमावली, २०५० 

 राहदानी सनयमावली २०७२ 

 हतहसतयार खरखजाना सनयमावली, २०२८ 

 ववपद व्यवस्थापन र्दग्दशान, २०७१ 

 नािररकता प्रमाणपत्र ववतरण कायाववसध सनदेखशका, २०६३ 

 राहदानी सनदेखशका २०७१  

 उमेर, नाम र जात िच्याउने सनयमहरु, २०१७ 

 िवारी तथा यातायात व्यवस्था ऐन, २०४९ 

 िसुताजन्य पदाथा (सनयन्त्रण र सनयमन िने) ऐन, सनयमावली २०६८ 

 िावाजसनक िवारी िाधनमा जेष्ठ नािररकहरुलाई छुट र िवुवधा र्दन ेिम्बन्धी कायाववसध २०७० 

 पनुस्र्थापना केन्र िंचालन सनदेखशका पवहलो िंशोधन २०७२ 

 मानव रवहत हवाई उपकरण उडान िम्बन्धी कायाववसध २०७५ 

 CCTV/Camera जडान तथा िंचालन िम्बन्धी िंशोसधत कायाववसध २०७२ 

 लाि ुऔषध प्रयोिकतााको लासि उपचार तथा पनुिःस्थापना केन्र िञ्चालन सनदेखशका, २०७५ 
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 ववद्यतुीय (इलोक्िोनीक) कारोबार ऐन, २०६३ 

 ड्रोन िम्वन्धी कायाववसध 

 ववद्याथी सिकाइ िहजीकरण सनदेखशका, २०७७ 

 ढुङ्गा, िटु्टी तथा बालवुा उत्थनन वववि तथा व्यवस्थापन िम्वन्धी मापदण्ड २०७७ 

 िंिामक रोि ऐन, २०२० 

 अखख्तयार दरुुपयोि अनिुन्धान आयोि ऐन, २०४८ र सनयमावली २०५९ 

 खाद्य ऐन २०२३ 

 राविय मानव असधकार आयोि ऐन २०६८ 

 ववभषूण ऐन २०६४ 

 ववभषूण सनयमावली २०७६ 

 िरकारी जग्िाकोभोिासधकार िराउने िम्वन्धी कायानीसत २०६२ 

 िवारी तथा यातायात व्यवस्था ऐन २०४९ 

 िशस्त्र प्रहरी ऐन २०५८ 

 िशस्त्र प्रहरी सनयमावली २०७२ 

 पश ुबधशाला र माि ुजााँच ऐन, २०५५ 

 सबष्फोटक पदाथा ऐन, २०१८ 

 ववष्फोटक पदाथा सनयम, २०२० 

 नेपाल प्रहरी ऐन, २०१२ 

 प्रहरी सनयमावली, २०७१ 
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12. आम्दानी खचा तथा आसथाक कारोबार िम्बन्धी अद्यावसधक वववरणिः 
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13. तोवकए बमोखजमका अन्य वववरणिः 
 खजल्लामा एकीकृत घखुम्त िेवा खशववर िंचालन, 

 बजार अनिुमन, 

 िन्ि पीसडतहरुलाई राहत ववतरण तथा सिफारीि, 

 ववसभन्न वकसिमका प्रमाखणतहरु  

 ववसभन्न पररचय पत्रहरु, 

 कायाालय सनरीक्षण तथा ववकाि आयोजनाहरुको अनिुमन, 

 ववपद् व्यवस्थापन िम्बन्धी कायाहरु, 

 कारािार िम्बन्धी, 
 अन्य मन्त्रालय/कायाालयको कायाववभाजनमा नपरेका सबषय, 

 ववकाि सनमााणमा िहजीकरण आर्द । 

 

14. कायाालयको वेबिाइट, फेिबकु र टू्यटर 

 http://daobardiya.moha.gov.np 

 https://www.facebook.com/bardiyadao  

 ०८४-४२०१३३ प्र.खज.अ.        

 ०८४-४२०१३२ नािररकता/राहदानी  ०८४-४२०२७६ मदु्दा/स्था.प्र. 
 ०८४-४२०९९९ DEOC    टोल फ्री नं. 16608442999 

 ववपद नं. 1234 

 

 खजल्ला सभत्रका ववपद िम्बन्धी जानकारी Whatsapp माफा त  

सलङ्किः https://whatsapp.com/channel/0029Vb5rNWCDeONFMY4jdF3D  
 

15. िञ्चालन िरेको कायािम र िोको प्रिसत प्रसतवेदन 

बदुा नं. 9 मा उल्लेख िररएको । 

16. िूचना माि िम्बन्धी सनवेदन र िो उपर िूचना र्दइएको ववषय 

 यि तै्रमासिकमा िूचनाको हक अन्तिात िूचना माि नभएको । 

https://www.facebook.com/daobardiya
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