[bookmark: सवगरहल-पश-गरन-नवदन-फरम][bookmark: नपल-सरकर]सरकारी कार्यालयमा प्रयोग हुने निवेदनको ढाँचा तथा सोको कार्यान्वयन मार्गदर्शन २०८३ को परिच्छेद-2 को 4 बमोजिम
सेवाग्राहीले पेश गर्ने निवेदन फाराम
निवेदन दर्ता नं.: …………………….
मिति: २०८३/…../…..

[bookmark: सव-परदन-गरन-करयलयक-ववरण]१. सेवा प्रदान गर्ने कार्यालयको विवरण
कार्यालयको नाम: जिल्ला प्रशासन कार्यालय, बर्दिया
ठेगाना: गुलरिया, बर्दिया   सम्बन्धित शाखा/फाँट: ………………………………
[bookmark: नवदकक-ववरण]२. निवेदकको विवरण
क) पूरा नाम, थर: ……………………………………………………………
ख) बाबु/आमाको नाम: ………………………………………………………
ग) बाजे/पति/पत्नीको नाम: …………………………………………………..
घ) स्थायी ठेगाना: जिल्ला: …………गा.पा./न.पा.: ………वडा नं.: …टोल: ……
ङ) हालको ठेगाना: जिल्ला: …………गा.पा./न.पा.: ………वडा नं.: …टोल: ……
च) नागरिकता नं.: …...........……जारी जिल्ला: ……….............जारी मिति: २०…/…../…...
छ) सम्पर्क नं.: ……………………………इमेल (भएमा): ………………………………
ज) निवेदकको प्रकार:
☐ स्वयं व्यक्ति ☐ संस्थाको प्रतिनिधि ☐ अभिभावक ☐ अन्य ………………..
[bookmark: मग-गरएक-सव]३. माग गरिएको सेवा/निवेदनको संक्षिप्त विवरण:
……………..……………………………………………………...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................……….…………….........................................................................................................……….…………….........................................................................................................……….……………
[bookmark: सवघषण]४. स्वघोषणा
माथि उल्लेखित विवरण तथा यस निवेदनसाथ पेश गरेका कागजातहरू मेरो जानकारी र विश्वास अनुसार सत्य, सही र पूर्ण छन्। पेश गरिएका कागजात तथा विवरण झुट्टा वा गलत प्रमाणित भएमा प्रचलित कानून बमोजिम हुने कारबाही तथा सेवा अस्वीकृत/रद्द भएमा समेत मेरो कुनै दाबी रहने छैन। यस निवेदनमा उल्लेखित विवरण तथा संलग्न कागजातहरू सम्बन्धित सेवा प्रदान गर्ने प्रयोजनका लागि प्रयोग गर्न मेरो मञ्जुरी रहेको छ। कार्यालयबाट आवश्यक परेमा थप प्रमाण, कागजात वा विवरण उपलब्ध गराउनेछु।

निवेदकको नाम: …………………हस्ताक्षर: …………………मिति: २०…./….../…....

[bookmark: सलगन-गरनपरन-कगजतहरक-ववरण]५. संलग्न गर्नुपर्ने कागजातहरूको विवरण
क.			ख.			ग.			घ.



नोट: माग गरिएको सेवाको प्रकृति अनुसार आवश्यक थप कागजात सम्बन्धित सेवा/शाखाबाट माग गर्न सकिनेछ।

[bookmark: करयलय-परयजनक-लग][bookmark: _GoBack]-समाप्त-


६. कार्यालय प्रयोजनका लागि
क) कागजात रुजु विवरण
पेश भएका कागजातहरू:
☐ पूर्ण ☐ अपूर्ण ☐ थप कागजात आवश्यक
थप कागजात आवश्यक भए उल्लेख गर्ने:
…………………………………………………………………………………………
रुजु गर्ने कर्मचारीको नाम: ……………………………………………………..
पद: ……………………हस्ताक्षर: …………… मिति: २०………./…../…..

[bookmark: सव-समबनध-करयलयय-नरणयकरबह]७. सेवा सम्बन्धी कार्यालयीय निर्णय/कारबाही
सम्बन्धित शाखाको राय/टिप्पणी:
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
निर्णय:
☐ सेवा प्रदान गर्ने
☐ सेवा प्रदान गर्न नमिल्ने
☐ थप प्रमाण/कागजात पेश गर्नुपर्ने
☐ अन्य ……………………………………………………………………………………..
निर्णय गर्ने अधिकारीको नाम: …………………………पद: …………………
हस्ताक्षर: ……………… मिति: २०………./…../…..
[bookmark: सव-परदन-गरक-ववरण]
८. सेवा प्रदान गरेको विवरण
प्रदान गरिएको सेवा/निर्णयको संक्षिप्त विवरण:
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
सेवा प्रदान गरेको मिति: २०………./…../…..
सेवा प्रदान गर्ने कर्मचारीको नाम: ……………………पद: ……………हस्ताक्षर: ……………
[bookmark: सवगरहक-बझलनपरपतक-ववरण]
९. सेवाग्राहीको बुझिलिने/प्राप्तिको विवरण
मैले माग गरेको सेवा/निर्णय प्राप्त गरेको छु।
सेवाग्राहीको नाम: ……………………………हस्ताक्षर: ……………………
मिति: २०………./…../….. सम्पर्क नं.: ………………
